
3. ขั้นตอนการปฏิบัติงานทะเบียนศึกษา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ส ำเร็จกำรศึกษำ 

รับประวัตนิักศึกษำ 

 

บันทึกประวัตินักศึกษำในระบบข้อมูล 

ส่งผลกำรเรียนตรวจสอบคุณวฒุิกำรศึกษำ 
ไปสถำนศึกษำเดิม  

สถำนศึกษำเดิมส่งผลตรวจสอบคุณวุฒ ิ

ไม่ส ำเร็จกำรศึกษำ 

แจ้งนักศึกษำทรำบ 

ท ำเรื่องพ้นสภำพกำรเป็นนักศึกษำ จัดเก็บผลกำรตรวจสอบคุณวุฒิในระบบ 



3. ขั้นตอนการปฏิบัติงานงานทะเบียนศึกษา 
รายละเอียดขั้นตอน วิธีการตรวจสอบ ผู้รับผิดชอบ ผู้ตรวจสอบ/เอกสารอ้างอิง 

1. รับประวัตินักศึกษำ ตรวจสอบวันส ำเร็จกำรศึกษำ 
จำกสถำนศึกษำเดิม 

ปรำณี  พงษธ์นะ 
รัชฎำพร  ยอดศรี 
สุดำพร  น้อยทรง 

นำยทะเบียน 
- ด ำเนินกำรตำมข้อบังคับ 
ของมหำวิทยำลัยรำชภัฏวไลยอลงกรณ์  
ในพระบรมรำชปูถัมภ์ ว่ำด้วยกำรจัด
กำรศึกษำระดับอนปุริญญำและปริญญำตรี 
พ.ศ. 2557 
หมวด 4 กำรรับนักศึกษำและคณุสมบัติของ
ผู้สมัครเข้ำเป็นนักศึกษำ 
หมวดที่ 5 กำรข้ึนทะเบียนเป็นนักศึกษำ
และกำรลงทะเบียนเรียน   

2. บันทึกประวัตนิักศึกษำ 
ในระบบข้อมูล 

บันทึกข้อมูลในฐำนข้อมูล รัชฎำพร  ยอดศรี นำยทะเบียน 
- ด ำเนินกำรตำมข้อบังคับของมหำวิทยำลยั
รำชภัฏวไลยอลงกรณ์ ในพระบรม
รำชูปถัมภ์ ว่ำด้วยกำรจัดกำรศกึษำระดับ
อนุปริญญำและปริญญำตรี พ.ศ. 2557 
หมวด 4 กำรรับนักศึกษำและคณุสมบัติ 
ของผู้สมัครเข้ำเป็นนักศึกษำ 
หมวดที่ 5 กำรข้ึนทะเบียนเป็นนักศึกษำ
และกำรลงทะเบียนเรียน   

3. ส่งผลกำรเรียนตรวจสอบคุณวุฒิ
กำรศึกษำไปสถำนศึกษำเดิม 

ส่งหนังสือพร้อมผลกำรเรียน 
ไปสถำนศึกษำเดิมเพื่อตรวจสอบ
คุณวุฒิทำงกำรศึกษำ 

รัชฎำพร  ยอดศรี 
ปรำณี  พงษธ์นะ 
 

นำยทะเบียน 
- ด ำเนินกำรตำมข้อบังคับของมหำวิทยำลยั
รำชภัฏวไลยอลงกรณ์ ในพระบรม
รำชูปถัมภ์ ว่ำด้วยกำรจัดกำรศึกษำระดับ
อนุปริญญำและปริญญำตรี พ.ศ. 2557 
หมวด 4 กำรรับนักศึกษำและคณุสมบัติ 
ของผู้สมัครเข้ำเป็นนักศึกษำ 
หมวดที่ 5 กำรข้ึนทะเบียนเป็นนักศึกษำ
และกำรลงทะเบียนเรียน   

4. สถำนศึกษำเดิมส่งผลตรวจสอบ
คุณวุฒ ิ

ตรวจสอบหนังสือทีส่ถำนศึกษำ
เดิมส่งผลกำรตรวจสอบคุณวุฒิ
ทำงกำรศึกษำกลบัมำ (ส ำเร็จ/
ไม่ส ำเร็จ) 

รัชฎำพร  ยอดศรี นำยทะเบียน 
 

 

 



รายละเอียดขั้นตอน วิธีการตรวจสอบ ผู้รับผิดชอบ ผู้ตรวจสอบ/เอกสารอ้างอิง 
5. ส ำเร็จกำรศึกษำ แสกนหนังสือจำกสถำนศึกษำ

เดิมที่ส่งผลกำรตรวจสอบ
คุณวุฒิทำงกำรศึกษำกลบัมำ 
ในระบบฐำนข้อมูลนักศึกษำ 

รัชฎำพร  ยอดศรี นำยทะเบียน 
- ด ำเนินกำรตำมข้อบังคับของมหำวิทยำลยั
รำชภัฏวไลยอลงกรณ์ ในพระบรม
รำชูปถัมภ์ ว่ำด้วยกำรจัดกำรศึกษำระดับ
อนุปริญญำและปริญญำตรี พ.ศ. 2557 
หมวด 4 กำรรับนักศึกษำและคณุสมบัติ 
ของผู้สมัครเข้ำเป็นนักศึกษำ 
หมวดที่ 5 กำรข้ึนทะเบียนเป็นนักศึกษำ
และกำรลงทะเบียนเรียน   

6. ไม่ส ำเร็จกำรศึกษำ รัชฎำพร  ยอดศรี 

7. แจ้งนักศึกษำทรำบ ไม่ส ำเร็จแจ้งนักศึกษำ 
เพื่อทรำบ และท ำเร่ือง 
พ้นสภำพกำรเป็นนักศึกษำ 

รัชฎำพร  ยอดศรี 
8. ท ำเรื่องพ้นสภำพกำรเป็น
นักศึกษำ 

รัชฎำพร  ยอดศรี 

9. จัดเก็บผลกำรตรวจสอบ
คุณวุฒ ิ

แสกนผลกำรตรวจสอบคุณวุฒิ
และจัดเก็บในระบบข้อมูล 

รัชฎำพร  ยอดศรี นำยทะเบียน 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


